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Excel - Trabajar con libros

Vincular datos de otros libros

Un vinculo, también llamado referencia externa, es una referencia a otro
libro, asi como también puede ser una referencia a otro programa. Ademas,
mediante la creacion de vinculos podemos actualizar los datos del archivo
vinculado si se modifican en el archivo de origen. La vinculacién resulta es-
pecialmente Gtil cuando debemos manejar grandes volimenes de datos, ya

que por medio de ésta logramos separarlos en archivos mas pequefios.

“ Combinar datos de varios libros: Podemos vincular libros de va-
rios usuarios o departamentos e integrar los datos pertinentes en
un libro de resumen. De este modo, al cambiar los libros de ori-
gen, no sera necesario cambiar manualmente el libro de resu-

men.

“B Crear distintas presentaciones de los datos: Pueden insertarse
todos los datos en uno o mas libros de origen y, a continuacién,
crear un libro de informe que sélo contenga los vinculos a los da-

tos pertinentes.

“B  Simplificar modelos grandes y complejos: Al dividir un archivo de
gran tamafio en una serie de libros interdependientes, podremos
trabajar en el modelo sin necesidad de abrir todas las hojas rela-

cionadas con él. Los libros de menor tamafio son mas faciles de
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modificar, no necesitan mucha memoria y se pueden abrir, guar-

dar y calcular con mas rapidez.

Referenciar celdas entre libros

Para referenciar celdas dispuestas en otro libro, estando ambos abiertos,

debemos respetar la siguiente sintaxis:
= [Nombre_libro.xlIsx]Nombre_Hoja!Rango

Para ejemplificar utilizaremos dos libros, en uno de ellos tenemos asentado
el cobro de expensas del consorcio de la calle Pedro Goyena 1504, lo llama-
remos: Liquidaciondeexpensas.xIsx. El otro contiene el resumen de todas las
expensas que administra la empresa, lo llamaremos: Resumen de Expen-

sas.xlsx. Ambos se encuentran abiertos.

(S ]

15
e Facturacién por unidud | 1 Resumen Liquidacién de Expensas
Importe del Saldo Importe a 2
18 UF Propietario % mes Anterior | Punitorio  pagar Total Gastos|  Saldo
19 1|Maria Ovejero 220  e1se8 54581 5137 513877 3 Direccicn Edificio Mes Anterior | Punitorio  Total de Mes
20 2|Juan Pérez 8,00%) 333,048 50,00 $ 333,05 [ 4 [Consorcio Pedro Goiena 15041 41631 $1.00356  §30,11 5196767
7 3Sol Lopez 7.80%| 3247218 5000 532472 5
22 4| Jorge Fernandez 7.80%| 3247218 5000 532472 ©
23 6|Mario Sogari 7.80%| 324.7218] 516240 5487 549199 g =
24 6|Nélida Garcia 7.80%| 324.7218 5000 532472 4 5
2 7| Lucia Ferraro 7.30%|  303.9063 5000 303,91 5
26 8|Camen Lopez 7.90%| 328.8849) 530398 5912 56419 1
27 9|Heman Crespo 8.20%| 3413742 5000 534137 12
28 10| Matias Domingo 7.90%|  326.8849 5000 326,88 13
29 11|Nestor Campos 6.20%| 3413742 50,00 534137 o 14
30 12|Isabel Gomez 6.20%| 3413742 50,00 534137 15
31 13|Carlos Ferraro 3.60%| 149.8716] 534146 $10.24] 550158 D
32 14|Rafael Paz 7.30%|  303.9063]  §149.91 5450 545631 :;
k3] TOTAL 5
= v 20
K 4b | Hojal /Hojo2 /Hoja3 /%3 0 m ] ol W 4+ ] Hojal “Hoja? . Hoja3 . ¥J NI m ] Bl
Listo | 23 Promedio: 297,3642857 Recuentoi 14 Sumai 41631 |5 O 0| 40058 S0 o listo | B3 BT e )

Para referenciar celdas incluidas en el libro Liquidaciondeexpensas.xlsx co-
mo ser, la direccién del edificio, el total de gastos, etc., en celdas dispuestas
en el libro de resumen debemos escribir, por ejemplo, en la celda A4 del

libro Resumen de Expensas.xlsx:
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=[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal!Al.

Al - e | Resumen Liquidacion de Expensas

k| =

RS R Y}

A B - D E F

Resumen Liguidacién de Expensas

Total Gastos Saldo
Direccidn Edificio Mes Anterior Punitorio  Total de Mes

Consorcio Pedro Goyena 1504 41631 $1.00356 $3011 5196767

De igual modo completamos el resto de las celdas del citado libro.
En B4 =[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal!$D$33
En C4 =[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal!$E$33
En D4 =[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal!$F$33
En E4 =[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal!$G$33

Si el libro Liquidaciondeexpensas.xls se encuentra cerrado al momento de
referenciar sus celdas en el libro Resumen expensas.xls, debemos anteponer

la ruta del archivo, en este caso:

='C:\Documents and Settings\Usuario\Escritorio\CD Libro Informati-

ca\Temas Excel\Archivos ejercicios\[Liquidaciondeexpensas.xlsx]Hojal'lAl

1| | 4

Formulas con vinculos

Para escribir las férmulas que vincularan dos archivos debemos tener en
cuenta si el libro de origen, aquel que proporciona datos a la formula, se

encuentra abierto o cerrado.

Como mencionamos anteriormente, cuando el libro de origen esta abierto,
el vinculo incluye el nombre del libro entre corchetes, seguido del nombre
de la hoja de calculo, un signo de exclamacion (!) y las celdas de las que

depende la formula.
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Sintaxis

Vinculo
=SUMAR([Nombre_libro.xlsx]Nombre_Hoja!Rango)

Si el libro de origen esta cerrado, el vinculo incluye toda la ruta de acceso.

Vinculo
=SUMAR('C:\Nombre_carpeta \[Nombre_libro.xIsx]Nombre_hoja''Rango)

Si el nombre de la otra hoja de calculo o del otro libro contiene caracteres
no alfabéticos, se debera poner el nombre (o la ruta de acceso) entre comi-

llas sencillas.

También es posible escribir férmulas vinculadas utilizando nombres. Recor-
demos que, una celda, rango de celdas, formula o valor constante puede ser
representada por un nombre desde el menu: Formulas > Nombre Defini-
dos, Asignar nombre al rango y en el cuadro de didlogo que se abre le
asignamos el hombre deseado.

Mombre: |

Arnbito: Libro w

Comentario:

Hace referencia a: =Hojaz 148414846
I Aceptar l[ Cancelar ]

Las féormulas vinculadas con un nombre definido en otro libro utilizan el
nombre del libro seguido de un signo de exclamacion (!) y el nombre asig-
nado.

Vinculo
=SUMAR(Nombre_libro!Nombre)
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Vincular e incrustar otros programas en Excel

Cuando se copia informacion entre Microsoft Excel y otro programa que ad-
mita la vinculacion e incrustacion de objetos OLE (tecnologia que se utiliza
para compartir informacién entre programas) podemos copiar la informacién

como un objeto vinculado o como un objeto incrustado.

La diferencia entre un archivo vinculado y un archivo incrustado es que el
primero mantiene una conexién entre los archivos de origen y de destino, la
cual nos permite actualizar el archivo de destino cuando se actualice el ar-
chivo de origen; el archivo incrustado pasa a ser parte del archivo de des-
tino y no guarda ninguna conexién con el archivo de origen, por lo tanto no

refleja los cambios producidos en el mismo.

Resumiendo:
Objeto incrustado: ninguna conexién con el archivo de origen.
Objeto vinculado: vinculado al archivo de origen.

Archivo de origen: actualiza el objeto vinculado.

Utilizacion de archivos vinculados

Si deseamos que la informacién del archivo de destino se actualice cuando
modificamos los datos del archivo de origen debemos emplear objetos vin-

culados.

En un objeto vinculado, la informacién original permanecera almacenada en
el archivo de origen. El archivo de destino mostrara una representacion de
la informacién vinculada pero almacenara Unicamente la ubicacién de los
datos originales (y el tamafo, si se trata de un objeto grafico de Excel). El
archivo de origen debe estar disponible en el equipo o en la red para que se

mantenga el vinculo con los datos originales.

Si cambiamos los datos originales, la informacion vinculada se actualizara

automaticamente. Por ejemplo, si seleccionamos un rango de celdas en un
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libro de Excel y, a continuacion, se pega como un objeto vinculado en un
documento Word, cuando realicemos cambios en el libro, la informaciéon se

actualizara en Word.

Utilizacion de archivos incrustados

Si no deseamos actualizar los datos copiados cuando cambien en el archivo
de origen, debemos utilizar un objeto incrustado. La versidn del origen esta

completamente incrustada en el libro.

Si el archivo se abre en otro equipo, podremos ver el objeto incrustado sin
obtener acceso a los datos originales. Como el objeto incrustado no tiene
vinculos con el archivo de origen, si cambiamos los datos originales, el ar-
chivo de destino no cambiara. Si deseamos modificar un objeto incrustado,
deberemos hacer doble clic en el objeto para abrirlo y modificarlo en el pro-
grama de origen. Este (o cualquier otro programa capaz de modificar el ob-
jeto) deberd estar instalado en el equipo. Si copiamos informacién como un
objeto incrustado, el archivo de destino necesitard mas espacio en el disco

gue si se vincula la informacion.

Controlar la actualizacion

Un objeto vinculado se actualiza automaticamente cada vez que abrimos el
archivo de destino. Este es el método principal para actualizar los vinculos,

aungue también es posible hacerlo de forma manual.

Si utilizamos una férmula para vincular datos de otros programas, estos
datos se actualizan automaticamente en Microsoft Excel cada vez que se

cambian en el otro programa.

Para ejemplificar lo explicado mostraremos como vincular dos archivos Vin-

cularlibros.xls (archivo origen) y Vincular libros2.xls (archivo destino).

El primero contiene 2600 registros con datos relativos a peliculas. En el se-

gundo aplicaremos la funcién BuscarV, para encontrar el titulo de la pelicu-
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la, el género y la cantidad, teniendo en cuenta el cddigo ingresado en la cel-

da A6.

Archivo Origen (Vincularlibros.xlsx, Hoja PELICULAS)

&9~ Bal- Wineulalibros - Microsoft Excel =icbd
Inio  Insetar  Disefio depagina  Fomulas  Datos  Revisar  Wista c@o@ =
*“‘J ,Q & Ta ol . S¢ Genera - B Formato condicional © %‘ﬂlmenav L )}7 Ea
B3~ FHv § - % 000 EDarformato como tabla - | 3% Eiminar - [g]- &
Loy 7 N&§- B &-A- o 8 % 55 Estilos de celda ~ [ Formato ~ | 2+ ;);‘?é:,a: mi‘iﬁ::”
Portapapeles Fuente S| Mineaciin 5| Mimero Estilas Celdfas Wodificar
[ AL - | cobiso K
A B c D E F B
1 | CODIGO TiTULO GENERO CANTIDAD
2 A2415  |...AL FIN, EL MAR DRAMA
3 A1778 007 - EL MUNDO NO BASTA ACCION
4 A1988 |007 - SOLO PARA TUS 0JOS ACCION
5 A596 007 DR. NO ACCION
6 A1265 LICENCIA PARA MATAR ACCION
7 A595 OPERACION TRUENO ACCION
8 A367 GOLES DEL MUNDIAL DEPORTIVO
9 A1938 OMAN - 100 MUJERES COMEDIA
10 A4 DALMATA INFANTIL
" A1390 DALMATAS 2 (101 D: n INFANTIL
12 Ag27 DALMATA! INFANTIL
13 A1081 E SEPTIEMBRE DOCUMENTAL
14 A553 ONOS ACCIOI
15 A1236 |13 FANTASMAS TERROI
16 A527 GUERREROS (13Th Warrior) ACCIOI
17 A2021 |15 MINUTOS ACCIOI
18 A3 CALLES - 16 BLOCKS ACCIOI
19 A1968 FINGER OF DEATH COMEDIA
20 A J (NACIONAL) HOMENAJE AL ATENTADO A LA AMIA DOCUMENTAL
21 A2249 01 MANIACS ACCIOI
22 A1181 01 ODISEA DEL ESPACIO FICCION
23 A2025 10 EL ANO QUE ACEMOS CONTACTO FICCION
24 A1490 171 GRAMDS ACCION
W 4 » W | PELICULAS ,~ MUSICALES %] (m
Listo = Recuento: 4 | [E5/01 HIja005(=)eT|

Archivo Destino (Vincular libros2.xlsx)

@| =9 BE= vineularlibras2 - Microsoft Excel o [ £8
m Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Revisar Wista (2] a o 2
ﬁ;] ,,e = T AN General  ~ [ Formato condicional ~ ;.“’[m:rtar' - ,7-\7 L‘?&
Ga- B~ $ - % 000 [ Darformato comotablav | % Eliminar - [g]+ ¥
Py | N & s H-| - A PR () Estlos de celda - Pt | £ g st
Portapapeles 1 Fuente 4 Alineacion % Namero & Estilos Celdas Modificar
A6 - fe | A1938 v
A B c D E F G T
1
Video Club Zeta
2
3 |Buscar peliculas
4
5 _ CODIGO TiTuLo GENERO CANTIDAD
6 [ A1938 |100 WOMAN - 100 MUJERES COMEDIA 1 |
= =
8
9
10
1
12
13
14
15
16 |
7
18
19
W A ¥ ¥| Hojal ~Hoja2 . Hojad o Hojad .~ 7 i
Listo | B3 | EEEST e +)

En B6 debemos ingresar la siguiente formula para que en dicha celda se
muestre el titulo de la pelicula correspondiente al Codigo de pelicula que

figura en A6.

=BUSCARV(A6;[Vincularlibros.xlsx]PELICULAS!$A$2:$D$2600;2;0)
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En C6 ingresamos la siguiente formula para que en dicha celda se muestre
el Género de la pelicula correspondiente al Codigo de pelicula que figura en
A6.

=BUSCARV(A6;[Vincularlibros.xIsx]PELICULAS!$A$2:$D$2600;3;0)

En D6 ingresamos la siguiente férmula para que en dicha celda se muestre
la Cantidad de la pelicula correspondiente al Cddigo de pelicula que figura en
A6.

=BUSCARV(A6;[Vincularlibros.xIsx]PELICULAS!$A$2:$D$2600;4;0)




