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CONTENIDO

ORDENAR DATOS
FILTRAR UNA LISTA O PLANILLA

POR DATO CONCRETO

POR VALORES EXTREMOS

APLICAR FILTROS POR COLOR
PERSONALIZAR CRITERIO DE FILTRO

APLICAR FILTROS EN DISTINTOS CAMPOS EN FORMA SIMULTANEA.

CARACTERES COMODINES

ORDENAR DATOS

Ordenar datos

Para ordenar el contenido de un rango de celdas continuo debemos posicio-

nar el cursor en alguna celda de la tabla, para que Excel la reconozca. Si el

rango es discontinuo debemos seleccionar todo el rango.

Luego recurrimos a la pestafia Inicio, grupo

Modificar, boton Ordenar y filtrar.

Las mismas opciones mas la posibilidad de
aplicar un filtro avanzado, las encontramos
en la pestafia Datos, grupo Ordenar vy fil-

trar.

En este ejemplo disponemos de una planilla
que contiene un listado de canciones, junto a
su autor e intérprete, al pulsar sobre alguna
de las dos primeras opciones, en el menu que
se despliega al hacer clic sobre Ordenar y
filtrar (grupo Modificar), la planilla quedara
ordenada teniendo en cuenta el primer cam-
po (en este caso el que contiene como valor
los temas de las canciones), en el orden que

hayamos especificado.
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Si queremos ordenar la planilla en funcién a otro campo, debemos elegir
Orden personalizado y en el cuadro de didlogo que aparece indicamos el

campo por el cual deseamos ordenar la planilla.

Mis datos tienen encabezados

1951 Agregar nivel “ ><.' Eliminar nivel ” 53 Copiar nivel ” || ¥

Columna Ordenar segun Criterio de ordenaddn

Ordenar por |Aub:-r v | |valnres w | |A 3z b

Aceptar ] [ Cancelar

Obtenemos el siguiente listado ordenado por autor:

o= Librol - Microsoft Excel = = 2R
m Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Rewisar Wista (A 9 = EP ER
= X Calibri -l - = = General = ?ﬂ Formato condicional ~ S=lInsertar X - % \ﬁ
_j 3 N & 8§ | A A Ed- % - % 000 5 Darformato comotabla v 3 Eliminar - | (8] 7
R | & A COR 5 Estilas g ceida - ElFomato ~ | 2+ it~ setecaanar~
Portapapeles s Fuente E] Alineacidn IF} Mumero [F} Estilos Celdas Modificar
| A3 L e | Cosas mias
A B C D E F G H |

1

2 |Buen dia, dia Abuelo M. Abuelo M. 5 390

3 |Cosas mias Abuelo M Los Abuelos de la Nada 3 215

4 |Hombre lobo Abuelo M Los Abuclos de la Nada 14 219

5 |No te enamores nunca de aguel marir Abuglo M.-Calamare Los Abuclos de la Nada 2 342

6 |Sintonia americana Abuelo M.-Lopez C. Los Abuelos de la Nada 7 185

T |Buena suerte y hasta luego Calamaro 4. Calamaro A. (] 180

8 |En el (time trago Calamaro 4. Calamaro A. 12 159

9 |Fabio Zerpa tiene razén Calamaro A. Calamaro A. 8 185

10 Wil horas Calamaro A Los Abuelos de la Nada 6 165

11 |sin gamuldn Calamaro A Los Abuelos de la Nada 9 191

12 |A donde quiera que voy Cantilo M. Cantilo M. 8 213

13 [Dénde va la gente cuando lueve Cantilo M. Cantilo M. 4 353

14 |Gente del futuro Cantilo M. Cantilo M. 5) 280

15 |La marcha de la bronca Cantilo M. Cantilo M. 12 232

16 [¥o vive en una ciudad Cantilo M. Cantilo M. 13 180

17 |Anora me quedo més tranquila Carballo C. Carballo C. 4 162

18 |Qué suerte que viniste Carballo C. Carballo C. 10 283

19 |matador Cianciarullp F. Los Fabulosos Cadilacs 1 452

20 |25 estrelas de oro Cipolatti H Los Twist 13 150

21 |El primero te lo regalan, el sequndo te Cipolatti H Los Twist 14 197

22 |El rockabilly de los narcisos: Cipolatti H Los Twist 12 205

23 |Pensé que se trataba de cieguitos  Cipolatti H Los Twist 3 135

24 [salsa Cipolatti H Los Twist 14 166

25 |En &l hospicio De Michele A Pastoral 4 217

4 4 » ¥ Hojal ~Hoja2  Hoja3 . ¥d [ i

Listo S Promedio: 121,7517007  Recuento: 735  Suma: 35795 uﬁ =] lw 5;276 ()

Como mencionamos anteriormente podemos utilizar mas criterios de orde-
namiento en una misma planilla, en el siguiente ejemplo aplicaremos los

siguientes criterios:
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En primer lugar por ordenaremos la planilla por Autor, luego por Tema y por

ultimo por Duracién.

Para agregar mas criterios de ordenamiento debemos pulsar sobre la opcién
Agregar nivel y en el desplegable Luego por: elegimos el campo por el
cual deseamos ordenar como segundo criterio. Repetimos el procedimiento

si necesitamos agregar mas niveles.

’ 13%1 Agreqar nivel ” >( Eliminar nivel ” |53 Copiar nivel ”. ¥

Mis datos tienen encabezados

Columna Ordenar sequn Criterio de ordenacdidn

Ordenar par |.-5.ub3r w | |1.l'a|0res v | |.-5. ai v |
Luego por |Tema w | |1.l'a|0res v | |.-5. ai v |
Luego por “ | |1.l'a|0res w | |De menaor a mayor W |

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

Aplicando dichos criterios de ordenamiento la planilla quedara del siguiente

modo:

HEd9-e-|= Libral - Micrasoft Excel o =2
Inicia  Insertar  Disefio de pigina  Fdrmulas  Datos  Rewisar  ista a@ o @ =
% Calibri “l1 - =S¢ General - [jFormato condidonal = Selnsertar - X - W @a
’j CBa- N X 8§~ | A" 4 ZH- § - % 000 (35 Darformato como tabla = 5% Eliminar = | [§] -
R 7 e O A = B ] [5) Estilos de celda ~ [EFormato ~ | 2~ Sfr‘?t:;,a: se‘aetc'iic;;,:,.
Partapapeles & Fuente G| Alineacién 5| Mimern Estilos Celdas Wadificar
A3 - £ | Cosas mias
A B C D E F G
1
2 |Buen dia, dia Abuelo I Abuglo M. 5 390
3 |cosas mias Abuelo M Los Abuelos de la Nada 3 215
4 |Hombre iobo Abueio 11 Los Abuglos de la Nada 14 219)
5 |No te enamores nunca de aguel marir Abuelo M.-Calamaro Los Abuelos de la Nada 2 342
6 |sintonia americana Abuelo M -Lépez C. Los Abuelos de la Nada 7 185
7 |Buena suerte y hasta luego Calamaro A, Calamaro A 6 180
8 |En el itimo trago Calamaro A Calamaro A 12 159
9 |Fabio Zerpa tiene razén Calamaro A Calzmaro A 8 185
10 |Mil horas Calamaro A Los Abuelos de la Nada 8 165|
11 |Sin gamulsn Calamaro A Los Abuelos de la Nada 9 191
12 |A donde quiera que voy Cantilo M Cantilo M 8 213
13 |Dénde va la gente cuando lueve  Cantiio M Cantilo 11 4 353
14 |Gente del futuro Cantiio M| Cantio M. 5 290
15 |La marcha de Ia bronca Cantilo M Cantilo 14 12 232
16 | Yo vivo en una ciudad Cantiio M, Cantio M. 13 180
17 |Ahora me quede mas tranquila Carballo C. Carballo C. 4 162
18 |Qué suerte que viniste Carballo C. Carballo C. 10 283
19 |Matador Cianciarullo F. Los Fabulosos Cadilacs 1 452
20 |25 estrellas de oro CipolattiH. Los Twist 13 150
21 |El primero te lo regalan, el segundo te Cipolatti H Los Twist 14 197]
22 |l rockabily de los narcisos CipolattiH. Los Twist 12 205
23 |Pensé que se trataba de cieguitos  Cipolatti H. Los Twist 3 135
24 |salsa CipolattiH. Los Twist 14 166
25 [En el hospicio De Michele A Pastoral 4 217
4 4 » M Hojal ~ Hoja2 Hoja3 ¥ E. Al
tisto | Promedio: 121,7517007  Recuento: 735 Suma: 35795
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FILTRAR REGISTROS

Filtrar una lista o planilla

Filtrar la informacién de una lista o planilla significa ocultar los registros que

no cumplen con una determinada condicion.

Tras filtrar los datos, podemos copiar, buscar, modificar, aplicar formato,
representar mediante graficos e imprimir el subconjunto de datos filtrados

sin tener que volver a organizarlo ni moverlo.
Para comenzar aplicaremos a la siguiente planilla la opcién Filtro.

La opcidn Filtro se encuentra en la pestafia Inicio, grupo ;' %? L—?a
G -

Modificar, botén Ordenar y filtrar. Ordenar  Buscary
T yfiltrar ~ seleccionar ~

Modificar

Para ello hacemos clic en alguna celda, para que Excel
reconozca la planilla a filtrar (si el rango es continuo, en caso de ser discon-
tinuo debemos seleccionar toda la planilla), pulsamos sobre el mencionado

botdn y en el menu que se muestra elegimos Filtro.

‘-El QOrdenar de menar a mayor
i,l, Crdenar de mayor a menor

E Orden personalizado...
W= Filtro

Con dicha accion aparecera en la fila de titulo de las columnas unas peque-
fias flechas por medio de las cuales podremos filtrar la informacion de la

planilla en funcién de distintos criterios.
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Librol - Microzoft Excel

= B 2

Férmulas Datos Reuwisar Wista & i@ = & =
=  General - [} Formato condicional ~ Se=lnsertar - E - ? [?a
Ead- | $ - % 000 038 Darformato como tabla | 5% Eliminar - | (@] -
n Ordenar  Buscary
Bar o8 %8 1) Estilos de calda - B Formato = | <2 yiltrar - seleccionar ~
Portapapeles Fuente = Alineacidn IE) Mamero = Estilos Celdas radificar
[ 3 - fe| 125
A B c D E F G H I
1 | CodPelicul~| Titulo |~ Duracién~| Género |*| Cantidad de Espectadores |~/
2 1 24 Horas 180 Accion 123987
3 24 Party People |125 .lA:cién 234789
4 3 Extremes 135 Drama 432789
g 4 Bodas y un funeral 120 Suspenso 123098
6 4 Hermanos 110 Accion 678543
7 40 dias y 40 noches 95 Suspenso 123954 =
8 A la hora sefialada 105 Accién 123765
9 & Mujeres 100 Comedia 345098
10 Abre tus alas 120 Drama 678543
11 El hijo de la novia 100 Comedia 987566
12 La gran Estafa 135 Accién 123765
13 Aeropuerto 140 Accion 645372
14 Abuso de Poder 100 Accion 764646
15 El secreto de sus ojos 128 Thriller 1908765
16 Plata quemada 120 Accién 234897
17 Titanic 180 Drama 908765
18 Cuestidn de Principios 109 Comedia 263747
19 II Papd de Giovanna 100 Drama 980765
20 La huerfana 121 Terror 876543
2 La era de |3 estupidez 92 Documental 123678
22 Homero Manzi 94 Drama 876234
23 Sector 9 100 Accion 456098
24 Te amaré por siempre 107 Drama 567098
25 Anita 102 Drama 128900
M 4 » M| Hojal - Hoja2 Hoja3 2 _ m
Listo | = 00% (= [1) +

Si pulsamos sobre alguna de las flechas nos encontraremos con las siguien-

tes opciones:

‘%l Qrdenar de menor a mayor

&l

Ordenar de mayor a menor

Drdenar por color

Filtros de numero

(Selecdonar todo)
[w]51
Va2
v 34
[w] 55
87
v 33
[w]52
v 94
¥ 95

[y N = Tl

[ £

[ Aceptar l [ Cancelar




UTN-FRBA PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

Ordenar de menor a mayor: Ordena la planilla de acuerdo a la columna Du-

racion, en orden ascendente.

Ordenar de mayor a menor: Ordena la planilla de acuerdo a la columna Du-

racion, en orden descendente.

Ordenar por color: Abre el cuadro de didlogo Orden Personalizado.

Filtro de nimeros: Despliega el siguiente menu:

Es igual a...

Mo es igual a...

Mayor que...

Mayor o igual que...
Menor que...

KMenor o igual que...
Entre...

Diez mejoras...
Superior del promedio

Inferior al promedio

Filtro personalizado...

Filtro personalizado: Abre el siguiente cuadro, en el que podemos aplicar

mas de un criterio de filtrado unidos por los conectores légicos y u o.

Autofiltro personalizado

Mastrar |as filas en las cuales:
Dracian

|esiguala Y| | V|

®r Oo

| v | v

Idse 7 para representar cualquier caracker individual
Idse * para representar cualquier serie de carackeres

Arcepkar ][ Cancelar ]
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Tipos de filtro

Por dato concreto

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra solamen-

te las peliculas correspondientes al género Comedia.

Para ello hacemos clic en la flecha correspondiente a la columna Género y

escogemos Comedia.

‘él Ordenarde AaZ
il OrdenardeZa A

Ordenar por color ]

Filtros de texto 3

] (Selecdonar todo)
[ Accidn

[] Aventura
Comedia

[] Documental
[]Drama
[[]15uspenso
[]Terror

[ Thriller

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

La flecha que utilizamos para filtrar mostrara el icono de filtrado (embudo).

HH9-e-= Librol - Microsoft Excel = B 2R

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewisar ista &5 e =

= General = ?ﬁFormatD condicional Falnsertar = I v % [?a
E-

= - $ v % 000 [ Darformato como tabla v | 5% Eliminar

= § Calibri Ju - ==
'J A N X S-| AW

Pe‘gar ¥ e v A P <l .0 = Estilos de celda = ) Formato ~ | 2+ ?;,T;Qra[ seiﬁfg;gr.
Paortapapeles Fuente Fl Alineacidn 2| Mdmero Fl Estilos Celdas Modificar
| cs - fe| 125
A B C D E i
1 | CodPelicu/ ~ Titulo ~| Duracion v Género -7 Cantidad de Espectadores |~
9 8 Mujeres 100 Comedia 345098
11 El hijo de la novia 100 Comedia 987566
18 Cuestién de Principios 109 Comedia 263747
33 Julie & Julia 121 Comedia 789456 1
35 La cruda verdad 95 Comedia 345987 1
37 La novia de mi mejor amigo 101 Comedia 234098
41 Mentiras piadosa 103 Comedia 789654
42 cQue paso ayer? 98 Comedia 987567
50
51
W 4 v ¥ | Hojal - Hojaz . Hoje3 o % [ m
Listo  Se encontraron & de 43 registros | 5] U@ @ [ 2008 (=) [1] o

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos.
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Por valores extremos

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra sola-

mente las diez peliculas de mayor duracién.

Para ello hacemos clic en la flecha que figura en la columna Duracién y es-

cogemos la opcién Diez mejores.

Es igual a...

Mo es igual a...

Mayor que...

Mayor o igual que...
Menor que...

Menor o igual gque...
Entre...

Diez mejores...
Superior del promedio
Inferior al promedio

Filtro personalizado...

Con dicha accidn se abrird el siguiente cuadro de didlogo:

Maoskrar

Autofiliro de las diez mejores

superiores

10

4k

[ Acepkar ][ Cancelar

Seleccionamos superiores, 10, y elementos respectivamente. El resultado

debera ser el siguiente:
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‘ HY- o= Librol - Microsoft Excel o B &
Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista (A 0 o O£
Calibri i - = General v EdFormato condicional ©  S@lnsertar X v W ﬁ
- N & 8§~ | A & A $ - % 000 & Darformato coma tabla - | 3% Eliminar - ﬂ'
_ e Crdenar  Buscary
G- A- == | B < % 5 Estilos de celda - {ElFormato - | 2~ y filtrar = seleccionar +
Portapapeles & Fuente Fl Alineacian % Wimero ] Estilos Celdas Modificar
| cs - fe| 125
A B C D E i
1 | CodPelicu ~ | Titulo |*| Duracion-T Género |~ Cantidad de Espectadores |~ |
2 1 24 Horas 180 Accion 123987
4 3 Extremes 135 Drama 432789
10 Abre tus alas 130 Drama 678543
12 La gran Estafa 135 Accidn 123765
13 Aeropuerto 140 Accidn 645372 A
15 El secreto de sus ojos 128 Thriller 1908765 1
17 Titanic 180 Drama 908765
26 Bastardos sin gloria 152 Accién 678909
27 Cous Cous, la gran cena 151 Drama 345678
40 Las vidas privadas 148 Drama 345098
50
51
M 4 » M| Hojal - Hoja2 Hoja3 %2 E! il
Listo  Se encontraron 10 de 48 registros | 3 uﬁ [C | 20088 (=) (1] (F) s

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos y aceptamos.

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra la peli-

cula mas vista.

Para ello debemos hacer clic en la flecha presente en el campo Cantidad de
espectadores, seleccionamos Los diez mejores, luego completamos de la

siguiente manera el cuadro de didlogo:

Autofiltro de las diez mejores f'5__<|

Muoskrar

. v
SUpEriores ¥ elementos w

[ Acepkar ][ Cancelar ]
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El resultado sera:

H9-0-|= Librol - Microsoft Excel = B 52
Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista & 9 o B 2
Calibri - = =S¢ General = fﬁFormato condicional = Falnsertar = I v W ﬁ
—— Ea- y = - $ - % 0 B Darformato coma tabla - | 3% Eliminar - | [g]~
Pegar 0 m ] e Ordenar  Buscary
R § : P o0 +0 L Estilos de celda ~ LZjFDfmatU T |27 yfiltrar seleccianar -
Partapapeles o [F} Alineacian G Mimero Estilos Celdas Modificar
| c3 - fe| 125
A B G D E Bl
1 | CodPelicu|~ | Titulo - Dura-::i(ir_"v Género |v| Cantidad de Espectadores |7
15 El secreto de sus ojos 128 Thriller 1908765
50
51
52
53
54
55
56
57
W 4+ ¥ Hojal - Hoja2 . Hoja3 - % [ m I
Listo  Se encontraron 1 de 43 registros S uﬁ = o lg 5;37075;! a

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos y aceptamos.

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra solamen-

te la pelicula de menor duracion.

Para ello hacemos clic en la flecha ubicada en el campo Duracidon y seleccio-

namos Los diez mejores y completamos el cuadro de didlogo:

Autofiltro de las diez mejores E'

Muoskrar

. . Y
| inferiores 1| £ elementos w |

[ Acepkar l[ Cancelar ]

10
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El resultado de aplicar dicho filtro sera:

[E“ H - -5 Librol - Microsoft Excel o =2

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewisar ista &5 e =

General T réFormatD condicional » gelnsertar v+ X - % [ﬁ
®-

$ - % 000 [38Darformato comotabla - | 5% Eliminar ~

= % Calibri ] PR
g (nes a0

Fegar e Ordenar  Buscar
g ¥ | & A < .0 =) Estilas de celda ~ [ Formato - | 2+ y filtrar = selecciongr'
Portapapeles | Fuentz | Alineacidn I | Mumera I | Estilos | Celdas | Madificar |
| cs - fe| 125
A B D E
1 CodPeIicu|L| Titulo - m Género |L| Cantidad de Espectadores |L|
43 Tinker Bell y el tesoro perdido 81 Aventura 123454

50
51
52
53

W < » W] Hojal ~Hop?  Hoja3 ./ ¥d [
Listo  Se encontraron 1 de 43 registros | S |

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos y aceptamos.

Aplicar filtros por color

Ademas es posible filtrar la planilla por color. Para ejemplificar considerare-
mos la siguiente planilla, en la cual cada rubro se encuentra identificado por

medio de un color.

Hd9-o-= Librad - Microsoft Excel =ohd|
Inico  Insertar  Disefio depégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista 6@ o @ =
=3 Calibri Rt %]5 General v [ Formato condicional -+ Ge=lsertar X ﬁ m

’j 3~ N X §-|A x = =E- $ - % 000 5 Darformato como tabla~ | 3 Eliminar + | (g~

e 7 Ee O A | <8 %8 (5 Estilos de celda Bl Formato ~ | 2+ f;ﬁ‘;??i Seiuczféx,v 1
Fortapapeles G | Fuente G| Alineacion G| NOmero | Estilos | celdas | Madificar |
1| Coago Titulo avor | mwro | Prece | Deteuemox| Suaer | romismo | cosoree | |t
2 | 309788 |CERAMICA, PASTAS ¥ VDRIDOS v ccrawca s 00|  seoes o) vezou) 2030 12631)
3 4962840 | AGRICULTURA EUROPA OCCDENT MODERNA | ARDIT s 20 440 Pts. 0] 1056) 528, 1108.8}
4 4962840 | AGRICULTURA EURDPA OCCDENT MODERNA | ARDIT s 20 440 Pts. 30} 528§ 264 S544)
5 962N | AMERICA LATINA ¥ COLONIALISMO EUROP  |PEREZ. s 2400 480 Pts. 100] 1920 96| 2018
6 AI620M1 | AMERICA LATINA Y COLONIALISMO EUROP _ |PEREZ s 2400 4,80 Pts. 45 64 432 907.2}
7 [ 2906387 |ATLAS ANTIGUD DE ANERCA SXV Y XV1__|VARGAS s em| saoes B ) 2| o
8 | 2008307 |ATLAS ANTIGUO DE AVERCA SXV Y XVI__|VARGAS s em| saes o 24 52 o752
9 0508401 [CERAMICA FRua INORTON  CERAWICA s 88.00 6,80 Pts. 80) 439 244 5} 5140.8)
10 0506401 |ceramca i womon__|comamca |5 se0|  esops o0} 26720 ssos) e
11 OA734M0  |CERAMICA VIVA [CARUSO | CERAMICA- s 76,00 750 Pts. 10} 684 342 718.2)
12 OATIAMD  |CERAMICA VIVA | CARUSO  CERAMICA- s 76,00 760 Pts 700} 47880] 7182 55062
13 | 2024848 | CERANICA Y HORNOS WODERNGS e apoza cemawca |s 20| 200ms B %0 = s
14 2029840 | CERAMICA Y HORNOS MODERNDS. DE LA POZA _ |CERAMICA- s 20.00 200 Pts 100} 1800 0] 1890,
15 _ O389IM8 | CERAMICA, PASTAS ¥ VDRIADOS [VITTEL  CERAWICA s 30.00 300 Pts. 950 25850 38475 29497 5]
16 _ O8019M0 | COMP HISTORIA REVOLUC FRANCESA. |SOBOUL s 2.0 580 Pts. 0] 1392 896, 14516}
17 89098 | COUP HISTORIA REVOLUC FRANCESA s080uL s um| swms 40 Tosa) 10 11404
18 | 4962508  |DEL ESCRIBANO A LA BBUOTECA BOUZA s 31.00 6,20 Pts. 45 1116) 5.8, 11718}
15 4162508 _|0e1 ESCRBAND A LA BELOTECA souza s wm| exes = 118 s3] 1l
20 | 4162383 | ECONOMIA EUROPEA EN EL SIGLO XV1 ALvar s wum| ames % % D o)
21 _ 4962383 |ECONOMIA EURDPEA EN EL SIGLO XW1 ALVAR s 240 480 Pts. 50) 960 48] 1008
22 4488383 |E/€ROCS PARA LA TERCERA EDAD Louvarn s ww| i 520 1esas) a2d|  vwreos
23 | 4488383 |E1£ROC0S PARA LA TERCERA EDAD Lovvaro s mw| e %0 100 woses|  1zomma
24 | 98808 |EL CALENTAMENTO EN EL DEPORTE FRENWALD $ 7,00 0,35 Pts. 450 29525 29925 329175
W4 M Hoal 2, Hop3 | %) - g | "
tsto 73 [ TN e — a— )

11
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Para filtrar la planilla, seleccionamos la columna que utilizaremos como cri-
terio de filtro, en este caso Rubro, y recurrimos a la pestafia Inicio, grupo
Modificar, boton Ordenar y filtrar, opcion Filtrar.
Z- % [ﬁ
&
Ordenar Buscary

AT y filtrar = seleccionar =
Modificar

Con dicha accién se mostrara, en la cabecera de columna, una pequefia fle-
cha, que al pulsarla desplegara el siguiente menld en que elegiremos la op-

cion Filtrar por color, Filtrar por color de celda.

Podemos observar que figuran los mismos colores utilizados en la planilla.

G D E E

s vl [ceramica []|s 30,00 3,001

4] Ordenardenaz s 76,00 7,60

il OrdenardeZa A 3 43,00 4,30 |

Ordenar por colar b5 76,00 7,601

& 5 76,00 7,601

Filtrar por color * | Filtrar por color de celda
Filtros de texto »

33
o=
=
Eis]
o

ISTORIA

IANUALTDADES
TURISMO - T o
s 63,00 6,301
5 37,00 3701
5 38,00 3,801
g 20,00 2,001
Aceptar ] [ Cancelar 5 30,00 3,001
;s 76,00 7,601

Para visualizar, por ejemplo el rubro Ceramica, hacemos clic en el color

amarillo, el resultado sera:

I )= Lo - Microsoft Excel o B3
Inicia  Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Wista c@o@ R
¥ Calibri lu || = = General | (B Formato condicional + Selnserttar v X v % ﬁ
4 Ga- N K S | AN Ed- $ - % 000 [ Darformato como tabla < 3% Eliminar - [@] -
g | 8 A o WA Beswwen | B | - S B
Fortapapeles Fuente o] Alineadém 6 Nimers Estilos Celdas Madificar
L || cosoe To nur | e ] Proce [ Oescuerio| s | 1o gt | comorite [ Bt A
2 030978 | CERAICA, PASTAS Y VORADOS v ccRawca |5 00|  seomts a0 16200 200 1063)
) 05084001 | CERANCA FINA [NORTON | CERAMICA s 68,00 6,80 Pts 0] 4896 244,8| 5140,8|
10 _ 0508401 | CERAMCA FNA [NORTOM | CERAMICA $ 6800 6,20 Pts 600 36720| $508] 42228
11 _ OAT3MO |CERAMCA VA caruso  |ceramca [s 600 750718 19 a4 32| 7182]
12 0ATSANO | CERAMCA VIVA caruso_ [ceramca |s 7600 760 Pts a7880) 7182) 55062
13 2024840 _|CERAICA Y HORNOS MODERNOS eLapoza |ceRawca s 2000]  200es 509 e P
14 2021840 [CERAMCA v HORNOS MODERNOS pELapoza [cerawca s 2000]  200es [ 1800) %0 18s0| 3
15 _ 038IM8 | CERAMCA PASTAS Y VDRIADOS VITTEL | CERAMICA s 30,00 3,00 Pts. 959 25650) 3847.8] 29497 5] I
32| 047280 |FORNULARO Y PRACTICAS DE CERAMICA_|ARTIGAS __|CERAMICA |5 3% 430Pts 350] 13545 13545| 14899.5}
33 DAT2840 | FORMULARID Y PRACTICAS DE CERAMICA ARTIGAS CERAMICA S 43.00 430 Pts 10] 387} 19,35} 406,35
44 OAS6BOM_|NTROD TECNOLOGIA OE LA CERAMCA __|RAD0 cerauca |s  ero0]  etoets I 2ms
45 0495804 | NTROO TECNOLOGIA DE LA CERAMCA RADO | CERAMICA s 61.00 610 Pts 620} 34038 $105,7) 7
54 09064 |LA SERIGRAFIA EN LA CERAMCA GOVANNN | CERAMICA s 7400 740 P1s. 120] 7992 799.2] 8791.2]
55 _OABOBOM_| LA SERIGRAFIA £1i LA CERAINCA Govarm_|ceRawcA |5 7e00| 40P & 4153
55 _ 0832283 |UANUAL BARNKES CERANCOS coorer |cerawca s  seco|  ssoes 700 23040
s e v coniss e ’gmu PR Y
62 _ 0508509 | MANUAL DE CERAMICA ARTSTICA [ROTHENBERG | CERAMICA s 63.00 6,30 Pts 10] 567)
63 _ 008509 |MANUAL DE CERANICA ARTSTICA RoTHENBERG [cERAMCA |5 5300]  630Pts &) 02
70 _oarswos pRuGuERA [ceRAMCA |s  7e00|  7e0mts o 207e)
71 oarsios bRUGUERA [CERAMCA |5 7600|  re0em ™) e
76 __ osarems erxs Jeerauca |5 3100 3701s e650)
77 _osztems BRKS |ceramca  [s 3700 370Pts 16650)
80 0488304 |PRODUCTOS CERAMICOS COCCION PADOA Jeerauca s 7000] 700p1s 1e50)
M 4> ¥ Hojl  Hop2 2
Uste e econtaron 34 e 108 reitor | £ 12




UTN-FRBA

PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

Personalizar criterio de filtro

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra Unica-

mente, aquellas peliculas cuyo género sea Drama o Aventura.

Para ello debemos hacer clic en la flecha correspondiente a la columna Gé-

nero, en Filtros de texto escogemos Filtro Personalizado.

Es igual a...

Mo es igual a...

Comienza por...

Termina con..

LContiene..,

Mo contiene...

Filtro personalizado...

En el cuadro de didlogo que se abre escogemos lo siguiente:

Autofiltro personalizado

Mastrar las Filas en las cuales:

GEMErD
|es igual a W | |Drama W |
Or @o
|es iqual a w |

Ilse ¥ para representar cualquier caracter individual
Ilze * para representar cualquier serie de caracteres

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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El resultado, una vez aplicado el filtro, sera el siguiente:

\EI H®- o= Librol - Microsoft Excel o = B
Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar ista & 0 =N
= * Calibri Sl e = (=] § General & ?ﬁFDrmato condidonal ~ j‘“lnsertar | E- W Lﬁ
j 3 N K 8- A A A+ % - % 000 [ Darformato como tabla v | 3% Eliminar - E'
Pevgar 7 d- A- S iS5 | B o 8 =) Estilos de celda = [ Fomato - | 2+ f;ﬁt?:ra: seiﬂif;;gr-
Portapapeles o Fuente Fl Alineacian o | Muimero Fl Estilos Celdas Modificar
| c - £ | 125
A B C D E i
1 | CodPelicu| ~ Titulo ~ Duracion v Género |7 Cantidad de Espectadores |~
4 3 Extremes 135 Drama 432789
10 Abre tus alas 130 Drama 678543
17 Titanic 180 Drama 908765
19 1I Papa de Giovanna 100 Drama 980765
22 Homero Manzi 94 Drama 876234
24 Te amaré por siempre 107 Drama 567098
25 Anita 102 Drama 128900
27 Cous Cous, la gran cena 151 Drama 345678
28 Coco antes que Canel 109 Drama 876908
30 El vestido 96 Drama 876123 =
K]l Educando a Victor Vargas 88 Drama 456890
32 Fuerza G 88 Aventura 46789
34 La era del hielo III 94 Aventura 898765
36 La piedra magica 87 Aventura 567098
38 La ola 102 Drama 890765
40 Las vidas privadas 148 Drama 345098
45 Aliento 84 Drama 234098
46 Pequefios invasores 85 Aventura 890765
43 Tinker Bell y el tesoro perdido 81 Aventura 123454
49 Las flores del cerezo 122 Drama 345987
50
L% |
M 4+ M| Hojal - Hoja2 . Hoja3 o % I
Listo  Se encontraron 20 de 4a registros | 5] H@ O 1} 20036 (=) [ o

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos y aceptamos.

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra Unica-

mente aquellas peliculas cuya duracion sea menor a 100 minutos.

Para ello hacemos clic en la flecha ubicada en la columna Duracion y esco-

gemos en Filtros de numeros la opcidn Menor que...

Es igual a...

Mo es igual a...

Mayor que...

Mayar o igual que...
Menaor gue...

Menar o igual que...
Entre...

Diez mejores...
Superior del promedio
Inferior al promedio

Filtro personalizado...

14




UTN-FRBA

PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

Completamos

el cuadro de didlogo que se abre del siguiente modo:

Autofiltro personalizado

Mastrar |as filas en las cuales:

Duracian
|es menar que b | | 100 b d |
@y Oo
| v | v]

Ise ¥ para representar cualquier caracker individual
Ise * para representar cualguier serie de carackeres

Aceptar ][ Zancelar ]

El resultado sera el siguiente:

‘ HY- o= Librol - Microsoft Excel o [ 82
m Tnidio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Rewisar Wista & e o e &
= & Calibri slu - = =] ; General - ?J;‘ Farmata condicional = j’ﬂlnsertar > | E~ W L;a
*j Z3- | N & 8§~ A A - § - % 0 H Dar farmato coma tabla ~ & Eliminat = E'
Pegar . Ordenar  Buscary
- F Siel v A == | B 8 58 (5 Estilos e celda - [EFomato - (2~ yiltrar + selecdonar
Portapapeles & Fuente u Alineacian 3| Mamero F] Estilos Celdas Modificar
\ c3 - fe| 125
A B c D E i
1 CodPelicu ~ Titulo |*___Duracion-7 Género |~ Cantidad de Espectadores |~
T 40 dias y 40 noches 95 Suspenso 123954
21 La era de |la estupidez 92 Documental 123678
22 Homero Manzi 94 Drama 876234
28 El destino Final 82 Terror 345678
30 El vestido 96 Drama 876123
3 Educando a Victor Vargas 88 Drama 456890
32 Fuerza G 88 Aventura 46789
34 La era del hielo III 94 Aventura 898765
35 La cruda verdad 95 Comedia 345967
36 La piedra migica 87 Aventura 567098 =
42 4Qué paso ayer? 95 Comedia 987567
43 Tierra sublevada 88 Documental 345098
45 Aliento 84 Drama 234096
46 Pequefios invasores 85 Aventura 890765
43 Tinker Bell y el tesoro perdide 81 Aventura 123454
50
51
52
53
54
55
L1
W 4+ M| Hojal - Hoja2 . Hojad -~ ©J [ m
listo  Se encontraron 15 de 48 registros | 7] uﬁ @ 100% (-} [ ()

Para visualizar toda la planilla, hacemos clic en la misma flecha y elegimos

Seleccionar Todos y aceptamos.

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra solo

aquellas peliculas cuya duracion oscila ente 90 y 140 minutos.
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Para ello hacemos clic en la flecha ubicada en la columna Duracién, esco-

gemos Filtro de nimeros y elegimos la opcion Entre.

Es igual a...

Mo es igual a...

Mayor que...

Mayor o igual que...
Menor que...

Menor o igual que...
Entre...

Diez mejores...
Superior del promedio
Inferior al promedio

Filtro personalizado...

Completamos el cuadro de didlogo de acuerdo al presente criterio (como no

figura 90, dicho valor lo debemos introducir nosotros en dicha casilla):

Autofiltro personalizado

Mastrar las filas en las

cuales:
Curacian
|esmayurniguala v| |9I:| v|
®y Qo
|esmenn:|r-:|iguala v| |14IZI v|

IUse 7 para representar cualquier caracter individual

IJse * para representar cualquier serie de caracteres

Acepkar l [ Cancelar ]
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El resultado de aplicar el mencionado filtro sera:

@| Y- = Librol - Microsoft Excel o B2
m Tnicia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Reuisar Vista & e o @ 2
T * Calibri Sl - E= (=] § General & ?ﬁ Farmato condicianal = j‘ﬂlnsertar = | X~ W L;a
j 2 N K 8§~ A & - $ - % 000 [ Darformato coma tabla v | 3 Eliminar - E' H
Y e 9A FE Y 98 Sotidane [ElFormato~ | 2+ yrivar- seecsannr~
Portapapeles & Fuente Fl Alineacion % Mumero Fl Estilos Celdas Modificar
\ c3 - fe| 125 [#]
A B G D E 'i]
1 | CodPelicu| ~ Titulo ¥ Duracion.7 Género |~ Cantidad de Espectadores |~
3 24 Party People 125 LAccidn 234789
4 3 Extremes 135 Drama 432789
] 4 Bodas y un funeral 120 Suspenso 123098
6 4 Hermanos 110 Accidn 678543
7 40 dias y 40 noches a5 Suspenso 123954
8 A la hora sefialada 105 Accién 123765
9 8 Mujeres 100 Comedia 345098 =
10 Abre tus alas 130 Drama 678543
11 El hijo de la novia 100 Comedia 987566
12 La gran Estafa 135 Accidn 123765
13 Aeropuerto 140 Accidn 645372
14 Abuso de Poder 100 Accidn 764646
15 El secreto de sus ojos 128 Thriller 1908765
16 Plata quemada 120 Accidn 234897
18 Cuestién de Principios 109 Comedia 263747
19 II Papa de Giovanna 100 Drama 980765
20 La hterfana 121 Terror 876543
21 La era de la estupidez 92 Documental 123678
22 Homero Manzi 94 Drama 876234
23 Sector 9 100 Accién 456093
24 Te amaré por siempre 107 Drama 567098
L Anita 1072 Nrama 128400
M 4 » M| Hojal . Hoja2 . Hoja3 o ¥ 0 m
Listo  Se encontraron 35 de 4a registros | 25 U@ (O E| 20086 (=)= o

Para eliminar el filtro completamente, es decir, para que desaparezcan las

flechas que nos permitian filtrar la planilla, debemos recurrir a la pestafa

Datos y pulsamos sobre el botén Filtro.

8] 2]z { Borrar
Zv |z|a e

= Wolver a 3|3|i':_’||
z n Fi
Ordenar iltro

\Q' Avanzadas
Ordenar y filtrar

Aplicar filtros en distintos campos en forma simultanea.

Hasta ahora hemos filtrado la planilla tomando como criterio un Unico cam-

po, pues bien, a partir de los siguientes ejemplos aplicaremos filtros en dis-

tintos campos en forma simultanea.

17




UTN-FRBA PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra Unica-
mente las peliculas correspondientes al género Drama cuya duracién sea

menor a 100.

\EI @Y~ Libral - Microsoft Excel o B 2R
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista & 0 o g R
Y ﬂ (5] conexones 4 ‘ﬁ f K Borrar % E B [ validacidn de datos - @ agrupar v 2
- AN = N _
L T Propiedades LA ﬂ,\mlvera aplicar 5= [Eu Consalidar @ Desagrupar * =
Obtenerdatos Actualizar , L] Ordenar || Filtro Tetoen  Quitar =
externos todo = == Editar vinculos A _\!()Avanzadas columnas duplicados LED Andlisis ¥ s~ ::L]Subtotal
Conexiones Ordenar v filtrar Herramientas de datos Esquema Fl
D1 - I | Género
A B E D E
1 | CodPelicu| > Titulo = Duracién-‘fl Género v‘fll Cantidad de Espectadores |~
22 Homero Manzi 24 Drama 876234
30 El vestido 3] Drama 876123 1
31 Educando a Victor Vargas 88 Drama 456890 3
45 Aliento 84 Drama 234098
50
51
M 4 » ¥ Hojal “Hoja2 _ Hoja3 . %d [ | i
Listo  Se encontraron 4 de 48 registros | ] u@ 51} 100% (=) 0 B

Para ello debemos hacer clic en la flecha correspondiente a la columna Gé-
nero, escogemos Drama, luego pulsamos en la flecha correspondiente a la
columna Duracion, escogemos Filtro de niumeros, Menor que... y en el

cuadro de didlogo que se abre indicamos lo siguiente:

Autofiltro personalizado E

Mastrar las Filas en las cuales:
Dk acidn

‘&5 menor que v | |

@y Qo

| vl | v]

Ilse * para representar cualquier caracter individual
|lse * para representar cualquier serie de caracteres

Acepkar l [ Cancelar
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Una vez aplicados los criterios mencionados la planilla se visualizara del
siguiente modo:

\E\ @9~ Librol - Microsoft Excel o B 88
m Tnicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar ista & e o B 2
) ﬂ |5 Conexiones 4] ﬁ U_" { Barrar % @ 2 validacién de datos 9 Agrupar v #2
Ex AN 3 L -
=~ ' Propiedades 2l {,Volvera aplicar EEH g [En Caonsolidar @ Desagrupar * =
Obtener datos Actualizar ) %] Ordenar | Fittro Tedtoen  Quitar ., @
externos todo~ = Editarvinculos A _Y}A\fanzadas columnas duplicados LEP Anlisis ¥ s~ ::L-|Subt0ta|
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datas Esquema ]
D1 - S | Género ¥
A B c D E B
1 | CodPelicu ~ Titulo hd Duraci(mv\Tl Género v‘7_| Cantidad de Espectadores |~
22 Homero Manzi 94 Drama 676234
30 El vestido 26 Drama 876123 1
31 Educando a Victor Vargas 88 Drama 456890 3
45 Aliento 84 Drama 234098
50
51
M 4 » ¥ | Hojal  Hoja2 .~ Hoja3 .~ ¥J il I
Listo  Se encontraron 4 de 48 registros | [ EEE N e ===y (o r

Para quitar el filtro anterior y aplicar otro debemos pulsar el botén Filtro.

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra sola-

mente las peliculas cuyo Género sea Drama o comedia con menos de
300.000 espectadores.

Para ello, realizamos el mismo procedimiento que en el ejercicio anterior. En

el desplegable Género escogemos Personalizar y completamos, de este
modo, el cuadro de dialogo:

Autofiltro personalizado

Maostrar |as filas en las cuales:

(ZEMEtD
|es iqual a V| |Drama V|
Or ®o
|es igual a v|

Ise ¥ para representar cualquier caracker individual
Ilse * para representar cualguier serie de caracteres

Acephar l[ Cancelar ]

Luego pulsamos sobre la flecha que figura en la columna Cantidad de espec-

tadores, escogemos Filtros de nimeros, Menor que... y completamos el
cuadro de dialogo:
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Autofiltro personalizado

Mastrar las filas en las cuales:
Cantidad de Espectadores

|es MEenor que w | |3EIIIIEIEIEI R |

@y Qo

| ¥ | ]

Ise 7 para representar cualquier caracker individual
Iz * para representar cualquier serie de caracteres

Arcepkar ][ Cancelar ]

La planilla filtrada mostrara la siguiente informacién:

HY- -5 Librod - Microsoft Excel o B2
Vo Tnicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista & 0 o B O
3 ﬂ (5] conedianes 8] ‘ﬁ f K Borrar =l E = [ validaciin de datos * P Agrupar e 4
E z 7 * -
= (5 Propiedades 2 @Volvera aplicar [Eu Consalidar <@ Desagrupar ~ =
Obtener datos| Actualizar , %] Ordenar || Filtra | Tetoen  Quitar ., -
externos todo = == Editar vinculos A A7 Awanzadas columnas duplicados LED Andlisis ¥ s~ ::L?|Subtotal
Conexiones Ordenar v filtrar Herramientas de datos Esquema Fl
D1 - 5 | Género ¥
A B E D E B
1 | CodPelicu| ~ | Titulo 1=l Duracién_VI Género 'v7.| Cantidad de Espectadores |7
18 Cuestion de Principios 109 Comedia 263747
25 Anita 102 Drama 128900 1
37 La novia de mi mejor amigo 101 Comedia 234098 3
45 Aliento 84 Drama 234098
50
51
44> ¥| Hojal ~Hoja2 _ Hoja3 /7 [l i ‘
Listo  Se encontraron 4 de 48 registros | 5] u@ [0/ | 20036 (=) [1] o

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra aquellas
peliculas cuyo género sea Drama, cuya duracion oscile entre 90 y 130 mi-

nutos.

Para ello, en el desplegable Género escogemos Drama y en Duracion ele-
gimos Filtro de numeros, Entre..., luego completamos el cuadro de dialo-

go del siguiente modo:
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Autofiltro personalizado rz|

Mostrar las filas en las cuales:

Duracion

|ES mayar o igual que R* | |9III - |
®t Co

|ES renor o igual que w | | 130 W |

Use ¥ para representar cualquier caracter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

Arcepkar ] [ Cancelar

La planilla filtrada mostrara la siguiente informacion:

| 9= Librol - Micrasaft Excel o E 82
Tnidio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista & 0 o= B
Y ﬁ \_J;] Conexiones Al ‘E 1? K Barrar == E [ =fvalidacin de datos = 9 Agrupar v 92
2 Zv |z|a N _
= (3 Propiedades r.J\fol\tera aplicar |_'Eu Consalidar @ Desagrupar = =
Obtener datos| Actualizar ) Zi Ordenar || Filtro |, Textoen  Quitar X -
extertiog todar =2 Editarvinculos A T")Avanzadas colymnas duplicados i? Analisis Vs~ ﬂjSubtotal
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema Fl
D1 - 13 | Género ¥
A B c D E E
1 | CodPelicu v | Titulo =) Duraci(m_v‘?l Género '-7.| Cantidad de Espectadores |~
10 Abre tus alas 130 Drama 678543
19 II Papa de Giovanna 100 Drama 980765
22 Homero Manzi 94 Drama 876234
24 Te amare por siempre 107 Drama 567098
25 Anita 102 Drama 128900 =
28 Coco antes que Canel 109 Drama 876908
30 El vestido 96 Drama 876123
38 La ola 102 Drama 890765
49 Las flores del cerezo 122 Drama 345987
50
51
W 4 » »| Hojal ~Hoja2 ~ Hoja3 /¥ [ | i
listo  Se encontraron @ de 48 registros | 2 u@ =]} 100% (=) [1] (F)s

La siguiente planilla se encuentra filtrada de modo tal que muestra aquellas
peliculas cuya duracién sea mayor a 100 minutos, la cantidad de espectado-

res sea mayor a 500000 y cuyo nombre de género comience con T.

Para ello, aplicamos los filtros en los campos Duracién y Cantidad de espec-
tadores como lo hicimos hasta ahora y para el Ultimo criterio (Comience con
T) elegimos Filtro de textos, Comienza por... y completamos, de este

modo, el cuadro de didlogo:
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Autofiltro personalizado

Maostrar |as filas en las cuales:
GEEMErD

| comienza por b | | T b |

®r Oo

| v | ¥

Ilse ¥ para representar cualquier caracker individual
Ilse * para representar cualquier serie de caracteres

[ Aceplar ][ Cancelar ]

La planilla filtrada mostrara la siguiente informacion:

| H9-w-- Librol - Microsaft Excel o =8

Y . Lﬁ] Conexiones 4l 'E ]? & Borrar Ed = [=fvalidacién de datos = 9 Agrupar v 92
- 2 2v [z -
Filtra

Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Revisar ista & e (=

2 Propiedades 'ﬁ,\f’olveraaphcar Eﬂ(onsolidar @ Desagrupar = E
Obtener datas| actyalizar ) %] ordenar 7 Tedoen  Quitar oo £
externas - todo = =@ Editarvinculos 7 Byanzadas colymnas duplicados =7 Analisis ¥si = jJSubtotaI
Canexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Esquema Fl

D1 v F | Género

A B c D E i
1 | CodPelicu ~ | Titulo = Duracién_v‘fl Género '-7_| Cantidad de Espectadores |-V
15 El secreto de sus ojos 128 Thriller 1908765
20 La hderfana 121 Terror 876543
47 Sangriento San Valentin III 101 Terror 567098
50
51 =
52
53
54
55
56
57
M 4 » M| Hojal -~ Hoja2 Hoja3 ] E! 1ill
Listo  Se encontraron 3 de 43 registros == u@ =@ 100% @ [i] @ 5

Caracteres comodines

Los siguientes caracteres comodines los podemos utilizar como criterios de

comparacién para filtros, asi como para buscar y reemplazar contenido.

' Utilizamos | Para buscar
? (signo de interrogacion) Un dnico caracter
Por ejemplo, Gr2cia buscara "Gracia" y "Grecia"
* (asterisco) Un namero de caracteres.
Por ejemplo, *este buscara "Nordeste" y "Sudeste"
~ (tilde) sequida de Un signo de interrogacion, un asterisco o una tilde.
2, ¥, o~ Por ejemplo, fy91~? buscara "fy91?".

22




