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Configuracion de pagina - Impresion

Establecer area de impresion

Un paso previo a la configuracion de la pagina y su posterior impresion es
indicarle a Excel que parte de la hoja de calculo deseamos imprimir. Para
ello debemos recurrir a la opcién Area de impresién. Para establecer el
area de impresién debemos, primero, seleccionar la regién que deseamos
imprimir, luego recurrimos a la pestafia Disefio de pagina, grupo Configu-

rar pagina, opcién Area de impresién en la cinta de opciones.

Con dicha accién el area seleccionada se visualizard bordeada por una linea

9= Para manal - Migosot Excel =1chd
m_lm(m Insertar  Disefiode pigina | Fomulas  Datos  Rewisar  Vista a@og
Colores + 07 = =] [ 53 Ancho: Automético v Lineas de la cuadricula | Encabezados
EE 0 2 OlaSE8 3 “*
[&] uentes + . = 3] Mte: Automaticc | [V Ver ) ver
Temas Mérgenes Orientacidn Tamafio| Areade | Saltos Fondo Imprimir < Organizar
- [O]tfectns - 5 = = " o s | h Bscala 100% 5 Imprinir Imprimir -
Temas Configul (3 stablece irea e presign  Justar drea de impresion Opciones de 2 hoja
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Si por algun motivo necesitamos modificar el area asignada, mediante el
boton Borrar area de impresion podremos suprimir la misma y estable-

cerla nuevamente.

Trabajar con vista previa de impresion

La Vista previa de impresion & la utilizamos para visualizar como

guedara nuestra planilla antes de imprimirla. Recordando que, para tener a
nuestra disposicidon el boton Vista previa de impresion (si no se encuentra
visible) debemos pulsar la pequefia flecha a la derecha de la Barra de ac-

ceso rapido.

|‘_7|| =9 - - |r;n Para manu
M Inicio In Personalizar barra de herramientas de acceso rapido
n Colores = Muevo
— Fuentes = Abrir
TeMas o eractas - | V| Guardar
Temas Carren electrdnico
oy Impresian rapida
2 Wista previa de impresion e Imprimir
Crtografia
v | Deshacer
1 v | Rehacer
2 Bariloche Crden ascendente
3 |Cdardoba Orden descendente
4 5. h.de los Andes Abrir archivo reciente
3 |Las Lefias Mas comandos...
& |Mar del Plata Mostrar debajo de la cinta de opciones
7 |Rimrra drl Fluron | T | [ 1

En el desplegable hacemos clic sobre Vista previa de impresién, con lo

cual el mismo formara parte de la Barra anteriormente mencionada.

"Rl

Insertar

Para visualizar nuestra planilla utilizando la Vista previa de impresion,

pulsamos sobre dicho botén en la Barra de Acceso rapido.

Otro modo de visualizar el botén Vista previa de impresién es utilizando
la pestafia Archivo, escogiendo entre las opciones de la lista de la izquier-
da, Imprimir, mostrandose en el area central las opciones de configuracion
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de impresidn, donde nos sera posible revisar la pagina y realizar ajustes

antes de imprimir, y en el area derecha la Vista previa de impresion:

X Bl ] Para manual - Micrasoft Excel = @ =
m Inicio  Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Rewisar  Wista (2]

| Guardar

Imprimir
& Guardar como £
B HE‘J- Copias: |1 =
(55 Abrir .
Trnprirnir
[ cerrar
Informadion Impresora

J hp psc 1310 series .
Reciente ZMD Sin conexién

Propiedades de impresora

Nuevo
Configuracidn
Irnpritnie
. Irprimir hajas activas
A Imptime salo 125 hojas acti.. Cantidad de reservas
Guardar y enviar )
Paginas: s oa = I— i
\
Ayuda Intercaladas Q
BB s 1 N =
i3 Gpcones ol - ‘
& sair j Orientacién vertical - F _ __ w
J a4 .
Zlem =297 cm

Ottims configuracisn de m...
i Equierds: LEcm  Derech..

71 Sin escalada

1100] frmprirmir hojas en tamafio r...

Canfigurar pagina

1 et i = |

Ajustes de Impresion

El primer botén, Imprimir, envia directamente a la impresora el docu-
mento que se visualiza en la Vista previa de impresion, con la cantidad

de copias especificadas a su derecha.

Imprimir
=
: Copiast 1 -

Irmprirnir

El segundo botén, Impresora, nos permite seleccionar entre las impresoras
disponibles en la Pc donde estamos trabajando, enviar a OneNote 2010,

agregar impresoras, etc.
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Informacion Impresora :
 hp psc 1310 series .
Reciente D Listo
N | hp psc 1310 series en Compag
A Luevo - 5
Impresora i =¥ sinconexion
P Enviar a OneNote 2010
- Llisto
;'- hP psc 1310 series - Guardar y enviar hp psc 1310 series
. . ,gg” Listo
== Sin conexian - :
EE Microsoft XPS Document Writer
T
. . - listo
Propiedades de impresara 23 Opeiones :
PDFCreator
[ sair - listo
Agregar impresora..
Imprimir 3 un archivo

El tercer botén, Configuracion, nos seleccionar entre:

Configuracion
Irnprirnit hajas activas

. Trnprirne solo las hajas acti..
Guardar y enviar
Imprimir hojas activas
JJ Imptime solo las hojas activas
Kyuda
Imprimir todo el libro
& Opcianes _IJ Inprime todo l libra
@ Salir Imprimir seleccion
- . N
J Imptiri 5000 Ja seleccidn acual
Omitir el drea de impresion

“ Imprimir hojas activas (imprimird solo aquellas Hojas que estén

seleccionadas).

“8 Imprimir todo el libro (imprimira la totalidad de las Hojas del li-
bro).

“f Imprimir seleccion (imprimird aquellas celdas o graficos que ha-

yamos seleccionado con el indicador del mouse).
“f Omitira el area de impresion si es que hemos determinado algu-
na.

La siguiente opcion nos permite especificar qué S8 Lrnerime sl as hojas acti

paginas deseamos imprimir. Esta opcidn es util

) &
Paginas: v @ .

cuando tenemos una planilla extensa que ocu-

pa varias paginas de impresién (por ejemplo 5 fi= Intercaladas

06 6 hojas de impresion) y necesitamos imprimir Unicamente la pagina 2 o

desde la pagina 4 a la 6. Si Unicamente queremos una sola pagina, indica-

mos el nimero deseado en el box Paginas: y lo repetimos en el box a:. Por

ejemplo: Paginas: 2 a: 2. Si necesitamos imprimir de la pagina 4 a la 6,
4
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escribiremos Paginas: 4 a: 6. Debemos tener presente que se incluirdan en

la impresion ambos paginas indicadas.

El botén Intercaladas lo utilizamos cuando imprimimos mas de una copia
de una planilla que ocupa varias hojas de impresion. Por ejemplo si tenemos
una planilla que sale impresa en 3 hojas y queremos imprimir 4 juegos de
esa planilla, podemos elegir entre Intercaladas que imprimira las hojas en

el orden 1 2 3 cada vez, es decir, dejara los 4 juegos de planillas armados, o

e - - -

llJlJIntercaIadas _l

L3 L2y 13

Intercaladas

EIE 123 123 123

Sin intercalar

1l
LIJJ L1 222 333

Ultirna configuracian de m..,

-

No intercaladas que imprirﬁiré las 4 co_piaé de la hoja 1, luego las 4 copias
de la hoja 2 y las 4 copias de la hoja 3 dejandonos a nosotros la tarea de

armar los 4 juegos de copias que necesitamos.

[ T A T B
El siguiente botdn es el que permite elegir [ j Orientacion vertical -
la Orientacion que utilizaremos en las

. . ., . j Qrientacian vertical
hojas de impresion. Podemos elegir entre
Orientacion vertical u Orientacion ho- 5| Orientsci6n horizontal
rizontal

g | = SRp F

7 - - IPrRLRAR derria Restizar Witta
Luego tenemos el botdn es que nos permite elegir S -
1,59 cm = 27,94 cm 4
. ~ . . o
entre los diferentes tamanos de papel para imprimir (] tssamesmssen
Ejecutivo
J 18,41 om % 26,67 crn
E t d : | boté f fi- B
ncontramos, después, el boton que nos ofrece confi [
ny z . .7 a5 |
guracion de margenes preestablecidos y la opcidén de e
B5 (JIS)
. . 4 4 18,2 emx 25,7 cm
personalizar dichos margenes. Margenes
unpaeauia | Folo sin bordes 4 % b con pest.
. . P— p— 10,16 cm = 15,24 cm
personalizados abre |Ia g oot e dsem -
Izquierda: LG cm Derecha: 1,8 cm 10 £moc 1481 em
- Encabezado: 0,8 cm Pie de pagina: 0.8 cm "
ventana de Configurar Tajeta 46 1053146 mm
Mormal 10,49 cm x 14,8 cm
Superior: 1,91 cm Inferion 1,91 cm
, - Trquierda: 1,78 ecm Derecha: 178 em N
pag ina Encabezado: 0,76 cm Pie de pagina: 0,76 cm ;"S'; 3"51;';'9-
. 62 cmx 12,7 cm
Anch -
S:;e:nr: 2,54cm Inferion 2,54 cm Ficha 101,6 & 152,4 mm
Trquierda; 2,54 cm Derecha: 2,54 em 10,16 cm 2 15,24 cm
Encabezada: 1,27 cm Pie de pagina: 127 §
Ficha 127 x 203,2 mm
Estrecho s 12,7 cmx 20,32 em
Superior: 1,91cm Interion 1,91 cm I ) .
Izquierda: 0,64 cm Derecha: 0,64 cm Fotografia 10x15 cm (pestafia)
Encabezado: 0,76 cm Pie de pagina: 0,76 cm 10 cmx 15,18 em
J 5
Margenes personalizados... Mas tamafios de papel.. 5
Mirgenes normales . J Ad .
+— Trquierda: 1,78 cm  Derec.. Ilom=29Tcm
B A [ [T IR
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El dltimo botdn disponible es el de Escalado que es el que nos permite de-

terminar cdmo queremos que queden los elementos de la planilla en la hoja

impresa. Podemos elegir entre:

o

[jj Sin escalado ]

-
[300] Trmprirmir hojas en tamario r...

j j Sin escalado

100 Imprimir hajas en tamafio real

* Ajustar hoja en una pagina
+ }]# Reduce |a copia impresa para que s&
ajuste a una pagina
& _:Iﬂu_, Ajustar todas las columnas en una pagina
]

Reduce la copia impresa para que tenga
una pagina de ancho

Ajustar todas las filas en una pagina

5
_}j_ Reduce la copia impresa para tenga una 0
pagina de alto =

L Personalizar opciones de escala..,
| -

Sin escalado: imprime a tamafio real.

Ajustar hoja en una pagina: reducird los elementos de la planilla
(fuentes y graficos) proporcionalmente hasta que todos quepan en

una unica hoja de impresion.

Ajustar todas las columnas en una pagina: reducirad el ancho de
las columnas para que todas quepan en una hoja de ancho pero res-
petard el largo de la planilla si la cantidad de filas deben salir impre-

sas en varias hojas.

Ajustar todas las filas en una pagina: respetara el ancho de las
columnas aunque salgan impresas en mas de una hoja pero incluira

el total de filas en el largo de una hoja.

Personalizar opciones de escalado: no permite especificar exac-
tamente en cuantas hojas de ancho y de largo deseamos que salga
impresa nuestra planilla, indicar un porcentaje especifico de reduc-
cién o ampliacion de la planilla. Esta opcién nos lleva la ventana de

Configurar pagina.

Y finalmente nos ofrece el hipervinculo Confi- 100l Trnprirnir hojas en tamato r.

gurar pagina que nos muestra las mismas
opciones vistas anteriormente pero a través de

la ventana de Excel de versiones anteriores.

Configurar pagina
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Configurar pagina

'_ _E_ég_in?____z Margenes | Encabezadao y pie de pagina Hoja

Orientacion
() Yertical ) Horizontal

Ajuste de escala

(%) Ajustar al: 100 2% | % del tamafio normal

O Ajustar a: |1 % |paginas de ancho par |1 % | de alto
Tamafio del papel: Carta w
Calidad de impresidn: | 300 ppp i

Primer piimero de pagina: | Automatico

En el angulo inferior derecho del area de la derecha de la Vista previa de
impresion, donde vemos la apariencia final de nuestra planilla, hay dos pe-
quefios botones. El primero, Mostrar margenes, nos permite visualizar los
margenes y sus controladores, y corregirlos manualmente posicionando el
indicador del mouse sobre ellos, se transformara en<-|-> permitiendo ajustar

los margenes mediante la técnica de arrastre.

Cantidad de reservas

20

(S

1 del =L

Mostrar Toda la 7
maraenes pagina
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El segundo, Toda la pagina, es el zoom que nos permite visualizar la plani-
lla de manera mas detallada. Al activarlo se habilitan las barras de despla-

zamiento lateral e inferior para recorrer en detalle toda la hoja.

Bariloche 22
Cérdoba 60
5.M.de los Andes 110
Las Lefias 100
Mar del Plata 50
Tierra del Fuego 120
Mendoza 20
Cataratas 260
Salta 220
Bahia Blanca a0
Tucum &n BS

Otra manera de acceder a controles de Impresion, es des la pestafia Diseio
de pagina.

Si pulsamos la pequefa flecha que se encuentra a la derecha del citado gru-
po (destacada en la siguiente figura) accederemos a la ventana Configurar

pagina.

|l_7|| H9- B3 Para manual - Micro
Tnicio Tnsertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
Colores = byy == =L
= 2 0 ld 5@
Fuentes b + X
Temas Margenes Orientacion Tamafio  Areade  Saltos Fondo Imprimir
v Efectos'

v v T impresionT v titulos
Temas Configurar pagina

La misma contiene, en la pestafia Pagina, las opciones Orientacion y Ta-

maifio de papel, asi como también Ajuste de escala (Escalado) ya des-
critos.




UTN-FRBA PROGRAMA DIGITAL JUNIOR

Margenes | Encabezado v pie de pagina Hoja

Crrigntacion
() Yertical () Horizontal

Ajuste de escala

(® ajustar al: 100 % | % del tamafio normal

O ajustar a1 |1 % |paginas de ancho por | 1 % |de alta
Tamario del papel: Carta w
Calidad de impresidn: | 300 ppp w

Primer pimero de pagina: | Automéatico

Irnprirnir. .. ] [Vista preliminar ] [Qpciones... ]

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Ademas del Escalado que explicamos en paginas anteriores, podemos mo-

dificar dichos parametros utilizando las opciones inclui-

o4 Ancho: |1 pagina -
4] ae: | Automatice
Disefio de pagina. Podemos incluir un porcentaje es- i Eseala:  [79% X

Ajustar drea de impresion

das en el grupo Ajustar area de impresion, pestafia

pecifico de reduccion o ampliacién de la planilla.

Calidad de impresion se refiere a la cantidad de puntos que se utilizaran
para imprimir los elementos de la planilla. De manera predeterminada figura
300 ppp (ppp significa puntos por pulgada, cuanto mayor es este valor ma-
yor sera la calidad de impresidon y también variard el tamafio de algunos
caracteres e imagenes). Dicho valor podria variar entre 72 ppp hasta 2400

ppp dependiendo de la caracteristicas de la impresora instalada.

Con la pestana margenes podremos configurar los margenes de la hoja de
manera personalizada y con valores exactos y la posibilidad de centrar la

planilla en la pagina, tanto horizontal como verticalmente.
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Configurar pagina

Pagina

Encabezado v pie de pagina

Hoja

Superiar:

Encabezado:

Izquierdo:

Derecho:

I

Centrar en la pagina
[] Hotizontalmente
[ verticalmente

Pie de pagina:

nferior:

Irnprirnir. .. ] [Vista preliminar ] [Qpciones... ]

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Definir encabezado y pie pagina: personalizar el contenido

Pulsando la pequefa flecha a la derecha del grupo Opciones de la hoja, pes-

tafia Disefno de pagina accederemos a la terce-
ra pestafia de la citada ventana donde encon-
tramos las opciones de configuracidon necesa-

rias para insertar un encabezado y pie de pa-

gina a la misma.

Configurar pagina

Lineas de la cuadricula | Encabezados
V| Ver W Ver
Imprimir Imprimir

Cpciones de la hoja P}

Pagina | Margenes

Hoja

Encabezado:

| {minguno)

Personalizar encabezado

] [ Personalizar pie de pagina...

Pie de pagina:

| {minguno)

[] Paginas impares y pares diferentes
[] Primera pagina diferente

Ajustar |a escala con el documenta
Alinear con margenes de pagina

Irnprirnir. .. ] [Vista preliminar ] [Qpciones... ]

[ Aceptar l[ Cancelar ]

10
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Para escribir un encabezado debemos hacer clic en Personalizar encabe-

zado, se abrird el siguiente cuadro de didlogo, en donde podremos agregar

el texto deseado en los cuadros Seccidén izquierda, central o derecha:

Encabezado

Para dar Formato al textn, seleccidnela v elija el botdn Fuente.
Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archivo o nombre de etiqueta,
sitlie el cursor en el cuadro de edicion v elija el bokdn apropiada. Cancelar
Para insertar la imagen, presione &l bokdn Insertar imagen, Para dar formato a la imagen, sitde &l
cursor en el cuadro de edicidn v presione el bokdn Formato de imagen,

@ >

Seccin izguierda: Seccian central; Seccion derecha:

Acepkar

II X

En dicha ventana encontramos una serie de botones que se utilizan para:

Formatear el texto escrito (previamente seleccionado), insertar nUmero de

pagina, cantidad de pdaginas totales, insertar fecha, hora, ruta de archiv

nombre de archivo e insertar imagen respectivamente.

X

Pie de pagina

Para dar Formato al kexto, seleccionelo y elija el bobdn Fuente,

Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archiva o nombre de etiqueta,

sitie el cursor en el cuadro de edicidn v elija el bobdn apropiado, Cancelar

Para insertar la imagen, presions el botdn Insertar imagen. Para dar Formato a la imagen, sitae el
cursat en el cuadro de edicidén v presione el bokén Farmato de imagen.

(@)%

Seccion izquierda: Seccion central: Seccion derecha:

o,

Para escribir en el pie de pagina procedemos de igual forma, pero haciendo

clic en Personalizar pie de pagina.

11
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En el ejemplo hemos personalizado el encabezado del siguiente modo:

Encabezado §|
Para dar Formato al texta, seleccidnela v elija el bakén Fuente.

Para insertar un ndmero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archivo o nombre de etiqueta,

sibde el cursor en el cuadro de edicidn v elija el bokdn apropiado, Cancelar
Para insertar la imagen, presione el bokdn Insertar imagen, Para dar Formato a la imagen, sitde el

cursor en &l cuadro de edicidn v presione el bokdn Formato de imagen.

ao] e|@E) &>

Seccidn izquierda: Seccion central; Seccidn derecha:

Mombre v Apellida Alumna &[Fecha] E[Archivo]

Para ello, pulsamos sobre el primer cuadro e ingresamos el texto deseado,
pulsamos en el segundo cuadro y hacemos clic en el botén Fecha (destaca-
do en la imagen), por ultimo pulsamos en el tercer cuadro y pulsamos el
boton Nombre de archivo (segundo botdon destacado). Finalmente pulsa-

mos Aceptar.

Para ingresar texto en el pie de pagina procedemos de igual forma, pero

haciendo clic en Personalizar pie de pagina.

En el ejemplo hemos insertado en el segundo cuadro el nimero de pagina

utilizando el boton destacado en la siguiente imagen:

Pie de pagina

Para dar Formato al textn, seleccidnela v elija el botdn Fuente.
Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archivo o nombre de etiqueta,
sitlie el cursor en el cuadro de edicion v elija el bokdn apropiada. Cancelar
Para insertar la imagen, presione el bokan Insertar imagen, Para dar Formato a la imagen, sitde el
cursor en el cuadro de edicidn v presione el bokdn Formato de imagen,

@] =

Seccin izguierda: Seccian central; Seccion derecha:

&[Péagina]

Acepkar

II X

Al aceptar, el encabezado y pie de pagina mostrara el siguiente aspecto:

12
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Imprimir titulos - Establecer el orden de las paginas

En la cuarta pestafia (Hoja) encontramos las opciones que nos permite deci-

dir si deseamos Imprimir titulos con sus respectivas variantes: Repetir filas

en extremo superior y/o Repetir columnas a la izquierda. Esta opcion es es-

pecialmente atil cuando la impresion de la planilla requiere de varias pagi-

nas, ya que nos permitira tener una lectura mas clara de los datos consig-

nados teniendo en cada pagina los titulos respectivos.

Configurar pagina

21X

Pagina | Margenes | Encabezado v pie de pagina
Area de impresion: 55
Imprimir tibulos
Repetir filas en extremo superior:
Repetir columnas a la izquisrda: 55
Irnprirnir
[ Lineas de divisién Comentarios: {ninguna} v
Blanco y negro
Os B Errores de celda como: | mostrado w
[ calidad de barrador
[ Encabezados de Filas v columnas
COrden de las paginas
(%) Haria abajo, luegn hacia la derecha E-ér E E-'E-E
1]
() Haria la derecha, luego haria abajo | ==} ===
EE SJE 35
[ Irnprirnir. .. ] [ Wista prefiminar ] [ Opciones. .. ]
[ Aceptar l [ Cancelar ]

13
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Las restantes posibilidades que nos brinda esta pestafia son:

Imprimir las lineas de divisién, con lo cual visualizaremos la planilla con

la cuadricula.

Blanco y Negro, esta opcién muestra la planilla sélo en blanco y negro.
Comentarios, permite incluir comentarios, asi como también decidir en qué

lugar de la hoja se mostraran.

Encabezados de filas y columnas, esta opcién permite que en la pagina

figuren las cabeceras de filas y columnas.

Finalmente en la misma pestafia encontramos la opcién Orden de las pa-
ginas para controlar el orden en el que los datos se numeran e imprimen

cuando ocupan mas de una hoja de impresion.

Las dos opciones son: Hacia abajo, luego a la derecha (Predeterminada) o

Hacia la derecha, luego hacia abajo.

En la siguiente planilla hemos configurado las opciones Imprimir lineas de

divisién, Titulo de filas y columnas.

NOmMDE ' apellido alumno TR0 A TERNTES FUTESL

[e[o]-]=]o] T ]~

14
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Con el boton Opciones... que encontramos abajo a la derecha accedemos a
las Propiedades de la impresora. |

Opciones avanzadas  Papel/Calidad | Efectas | Acabado | Color | Servicios |

Esta ventana presentard diferentes F“d

It io_tpid:

cantidades de pestafas dependiendo ’Tiﬂ?ﬁis“““‘ e
de la marca y modelo de impresora I
conectada a nuestro sistema. *lwr S
EET—

En la pestafna Papel/Calidad po- praaie m
dremos definir el tamafio y tipo de
papel a utilizar como asi también la

(@]

calidad de impresién.

Insertar saltos de pagina

Especifica el inicio de una nueva pagina en la copia impresa. Los saltos de

pagina se insertan encima y a la izquierda de la seleccidn.

Para ello seleccionamos una fila o columna debajo o a la derecha del punto
donde deseamos insertar un salto de pagina horizontal o vertical, luego re-
currimos al botén Saltos presente en la pestafia Disefo de pagina, grupo

Configurar Pagina en la cinta de opciones.

srtar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar

U = 0O &5 5

Margenes Orientacién Tamafio Area de | Saltos |Fondo Imprimir
- - - impresign =~ - titulos
Configurar pagina ]

Los saltos de pagina introducidos manualmente se muestran como lineas
continuas. Las lineas de puntos reflejan saltos de pagina introducidos por

Microsoft Excel.
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Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revizar Wista
J L wer salt, Pag, 3 ) E:‘J £75 Mueva ventana [
ta - d L
15| Wistas personalizadas LI o0 —— g Organizar todo
Mormal  Disefio Mostrat Foom  100%  Ampliar
de pagina =5 Pantalla completa - seleccion | od Inmovilizar =[]
Wistas de libro Zaam

Para obtener una Vista previa de impresiéon que muestre donde se interrum-
pen las paginas al imprimir el documento pulsamos el botén Ver salt. Pag.,

grupo Vistas de libro, pestafia Vista.

Vistas de libro Zoom

| Picture 1 - [ %]

Para mover un salto de pagina arrastramos el salto de pagina hasta una
nueva posicion. Al mover un salto de pagina automatico, éste se transforma
en salto manual. En la siguiente imagen se esta arrastrando el salto (linea

color azul) hacia la izquierda.

Para quitar saltos de pagina arrastramos el

=] = o4 Ancho: |Automat
o . . . s Y AE E
salto de pagina fuera del area de impresion o | ;:J* j 3] Atto:  Automat
Saltos | Fondo Imprimir

pulsamos la opcién Quitar salto de pagina. - titulos || A Escala  100%

. ;. Insertar salto de pagina
Para quitar todos los saltos de pagina manua- ,
Quitar salto de pagina

|ES, debemos puIsamos Ia OpCiOI"I ReStabIe- Restablecer todos los saltos de pagina

cer todos los saltos de pagina.
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