
 

Aplicaciones Informáticas Módulo Transversal C.F.G.M. Comercio y Gestión Administrativa 

Centro de Estudios Profesionales 

 
 

APLICACIONES INFORMÁTICAS 

 
EJERCICIO 5 WORD: NUMERACIÓN, VIÑETAS Y ESQUEMAS 
 
EJERCICIO 1: Crea el siguiente documento con “Viñetas”. Para ello 
debes seleccionar la opción Formato, Numeración y viñetas, Viñe-
tas: 
 

• Madrid 
• Cataluña 
• Andalucía 
• País Vasco 
• Galicia 
• Castilla-León 
• Castilla-La Mancha 
• Comunidad Valenciana 

 
 
EJERCICIO 2: Crea el siguiente documento con “Números”. Para ello 
debes seleccionar la opción Formato, Numeración y viñetas, Núme-
ros: 
 

1. Carlos González Méndez 
2. Maria Luisa Sánchez Sanz 
3. Alberto Barrera López 
4. Raúl Rivas Cordero 
5. Marta Arribas Gómez 
6. Alicia Bolaños Fernández 
7. Pedro Campos Mínguez 

 
 
EJERCICIO 3: Crea el siguiente documento con “Esquema numera-
do”. Para ello debes seleccionar la opción Formato, Numeración y 
viñetas, Esquema numerado: 
 

3. La Informática 
3.1. Introducción a la informática 
3.2. El ordenador 

3.2.1. Concepto de ordenador 
3.2.2. Clasificación de los ordenadores 
3.2.3. Estructura básica de los ordenadores 

3.3. La Unidad Central de Proceso 
3.3.1. La Unidad de control 
3.3.2. La memoria central 

3.4. Dispositivos de almacenamiento de datos 
3.4.1. Los disquetes 
3.4.2. Los discos duros 
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EJERCICIO 4: Realizar el siguiente ejercicio utilizando “Viñetas”. 
Deberás aplicar los formatos de color, tamaño y subrayado que se 
indican. Guarda el ejercicio con el nombre de “Comunidades Autó-
nomas”. 
 

• ANDALUCIA (Color Verde; tamaño 18) 

• ARAGÓN (Color Rojo; tamaño 20) 

• ASTURIAS (Color Azul; tamaño 22) 

• BALEARES (Color Rojo oscuro; tamaño 24) 

• CANARIAS (Color Amarillo; tamaño 26) 

• CANTABRIA (Color Verde; tamaño 28) 

 CASTILLA-LA MANCHA (Color Rojo; tamaño 36 ) 

 CASTILLA-LEÓN (Color Naranja; tamaño 18) 

 CATALUÑA (Color Amarillo; tamaño 20) 

 COMUNIDAD VALENCIANA (Color Azul claro; tamaño 22) 

 EXTREMADURA (Color Marrón; tamaño 24) 

 GALICIA (Color Azul oscuro; tamaño 26) 

 LA RIOJA (Color Rosa; tamaño 28) 

 MADRID (Color Rojo; tamaño 36) 

 MURCIA (Color Violeta; tamaño 20) 

 NAVARRA (Color Gris; tamaño 24) 

 PAIS VASCO (Color Verde; tamaño 28) 

 
EJERCICIO 5: Realizar el siguiente ejercicio utilizando “Números”. 
Deberás aplicar los formatos de color, tamaño y subrayado que se 
indican. Guarda el ejercicio con el nombre de “Colores”. 
 

1. Rojo (Color Rojo; tamaño 28) 

2. Azul (Color Azul; tamaño 24) 

3. AMARILLO (Color Amarillo; tamaño 22) 

4. VERDE (Color Verde; tamaño 18) 

5. Negro (Color Negro; tamaño 28) 

6. Naranja (Color Naranja; tamaño 24) 

7. ROSA (Color Rosa; tamaño 22) 

8. MARRÓN (Color Marrón; tamaño 18) 

9. Violeta (Color Violeta; tamaño 28) 

10.BLANCO (Color Blanco; tamaño 24) 

11.Gris (Color Gris; tamaño 22) 
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EJERCICIO 6: Realizar el siguiente ejercicio utilizando “Esquema 
Numerado”. Aplica los formatos de fuente que más te gusten. Guar-
da el ejercicio con el nombre de “Países”. 
 

1. ESPAÑA 
 

1.1. MADRID 
1.1.1. Alcalá de Henares 
1.1.2. Getafe 
1.1.3. Leganés 
1.1.4. Torrejón 

1.2. CATALUÑA 
1.2.1. Barcelona 
1.2.2. Gerona 
1.2.3. Lleida 
1.2.4. Tarragona 
 

2. FRANCIA 
 

2.1. PARÍS 
2.1.1. Campos Elíseos 

2.2. LYON 
2.3. BURDEOS 

 
3. ITALIA 

 
3.1. ROMA  

3.1.1. Coliseo 
3.2. MILÁN 
3.3. FLORENCIA 

 
4. ESTADOS UNIDOS 

 
4.1. Nueva York 
4.2. Chicago 
4.3. Los Ángeles 

4.3.1. Hollywood 
 
5. BRASIL 

 
5.1. Río de Janeiro 

 
6. JAPÓN 

 
6.1. Tokio 
 

7. AUSTRALIA 
 
7.1. Melbourne 
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