
Consignas 
 

Configuración de página: 

 Tamaño A4 – Orientación horizontal 

 Márgenes: Superior de 5cm, izquierdo y derecho de 6cm, inferior de 3 cm 

 Borde de página: Arte (imitando el modelo) 

Texto y párrafo 

 Insertar un símbolo al comienzo (moto). La fuente del mismo es Webdings (símbolo nº 

140), el tamaño 120 puntos. 

 Insertar un WordArt igual al del modelo con el título “Restaurantes y Delivery” 

 La tipografía de todo el texto tabulado es Eras Demi ITC de 11 puntos. La del título es 

color blanca. Interlínea es exacta de 14 puntos y tiene un espaciado anterior de 

párrafo de 6 puntos. 

Tabulaciones: 

Establecer y aplicar en el resto del texto las siguientes tabulaciones: 

 Para los teléfonos: Derecha en 8,5 cm con relleno nº 4 

 A los 9 cm insertar una tabulación de barra 

 Para las direcciones: Izquierda en 9,5 cm. 

 Para los costos: Decimal en 17 cm, con relleno nº 4 

Observar que el renglón con los títulos no tiene tabulación de barra y la palabra costo está 

tabulada con alineación centrada, no decimal  

Modelo: 


